
【入札書】

項　　目

様式について □ 入札書の内容は奈良県葛城地区清掃事務組合の指定様式の通りですか。

記載金額について □ 消費税等を含んだ金額ですか。

□ 記載金額に誤りはありませんか。（訂正しているものは無効です）

□ 金額の頭部に￥を付記していますか。

入札件名について □ 入札公告・入札通知書記載の入札件名を記入していますか。

入札番号について □ 入札公告・入札通知書記載の入札番号を記入していますか。

発注課について □ 入札公告・入札通知書記載の発注課を記入していますか。

日付について □ 開札日を記入しましたか。（入札公告、入札通知書　参照）

入札者について □ 入札者の所在地、商号及び氏名を記入していますか。

入札者の使用印を押印していますか。

（本組合に登録のない業者は使用印鑑届を同封してください。）

誤字、脱字について □ 上記の記載事項について誤字、脱字がありませんか。

【封　筒】

項　　目

封筒について □ 長形３号（120mm×235mm）の封筒ですか。

複数の入札に参加する場合、その件数分の郵便入札封筒を作成しましたか。

（１つの封筒に複数の入札書が入っていれば無効です）

表面の記載について 宛先を、『〒639-2299 日本郵便株式会社　御所郵便局留』　

奈良県葛城地区清掃事務組合　総務課宛としていますか。（記載例再確認）

□ 『入札書在中』の文字は朱書きですか。

裏面の記載について □ 入札者の所在地、商号を記載していますか。

□ 使用印を押印していますか。

封入について □ チェック済みの入札書を1通だけ入れましたか。

□ その他指定された書類があれば、それも入れましたか。（使用印鑑届等）

複数の入札に参加している場合、封筒の入札件名等に対して、誤って別件

の入札書を封入していませんか。

封かんについて □ のり付けして、封印しましたか。（セロテープで貼らないでください）

【郵　送】

項　　目

郵送方法について □ 一般書留、簡易書留で送ろうとしていますか。

到達期限について 指定している到達期限内に到達するように送ってください。

（早く届きすぎても局から返送されてしまいますのでご注意願います）
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□

□

奈良県葛城地区清掃事務組合物品購入及び業務委託等郵便入札チェックシート

郵便入札に参加される方は、必ず以下の内容を確認の上、入札してください。

チェックポイント

チェックポイント

チェックポイント
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